COMUNE DI TRICARICO

REGOLAMENTO DELL'ARCHIVIO STORICO DELCOMUNE DI TRICARICO,
DELL'ARCHIVIO E DELLA BIBLIOTECA DEL CENTRO PERMANENTE DI DOCUMENTAZIONE
"ROCCOSCOTELLARO E LABASILICATA DEL SECONDO DOPOGUERRA

(Delibera di Consiglio, N. 19 del 6/10/2005)

Art. 1 — Direttore dell'Archivio Storico del Comune di Tricarico

Il Direttore dell'Archivio Storico del Comune é ufipendente del Comune di Tricarico con
specializzazione in campo archivistico.

Art. 2 — Direttore dell'Archivio e della Biblioteca del Centro

II Direttore dell'Archivio e della Biblioteca del @dtro € il Direttore dell'Archivio Storico del
Comune.

Art. 3 — Compiti del Direttore di detti Archivi e B iblioteca

Il Direttore ha la responsabilita dell’Archivio &tm del Comune di Tricarico, dell'Archivio e della
Biblioteca del Centro.

Espleta i suoi compiti di concerto col ResponsathdiUfficio di Segreteria del Centro.

| suoi compiti sono:
» custodire il patrimonio e l'inventario di detti Aigi e Biblioteca;
» aggiornare l'inventario dell’Archivio e della Bibleca del Centro;
» garantire la consultazione dell’Archivio Storic@lld\rchivio e della Biblioteca del Centro
nell'applicazione delle norme di cui all'Art. 4;
» curare l'uso e il prestito dei fondi fotograficilfegplicazione delle norme di cui all'Art. 5;
» tener cura dei Registri e della documentazioneidagli Artt. 6 e 7.

Art. 4. - Norme per la consultazionedi detti Archivi e Biblioteca

Il Direttore dell'Archivio Storico del Comune, délichivio e della Biblioteca del Centro si atterra
alle seguenti norme relative a:

a) Consultazione dell'Archivio Storico e dell’Archivio del Centro:

1. La consultazione avviene su richiesta scritta detilmlioso, che deve indicare le proprie
generalita, la professione, l'oggetto e la finatigllo studio per cui la si chiede. Tale
richiesta deve essere inoltrata al Direttore delns@gio Direttivo del Centro,
debitamente protocollata ed autorizzata 0 men dddisso per iscritto entro e non oltre
10 giorni dalla domanda. La consultazione avveimltre, previa prenotazione
concordata anche via e-mail con il Direttore dtid&tchivi.

La consultazione avviene in giorni e in orario leatovi.

La consultazione avviene all'interno dell’Archidtorico.

La consultazione € gratuita.

Il Direttore sara tassativamente presente per lattiurata della consultazione, che non
potra durare piu di quattro ore al giorno. Conéll che il materiale consultato non
venga manomesso né trafugato. Annotera su app&&tpstro le generalita dello
studioso e gli estremi del suo documento di ricomeento, i fondi archivistici
consultati e quelli che sono stati dallo stessamamente digitalizzati.
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Non €& permesso dare in prestito o portare fuorilidagchivi qualunque tipo di
documento.

Non & permesso fotocopiare i documenti cartacepeEnesso solo fotografarli con
sistemi digitali e previa dichiarazione scritta che utilizzati in pubblicazioni, ne venga
indicata la fonte: "OMUNE DI TRICARICO, ARCHIVIO STORICG' oppure "MUNE DI
TRICARICO, ARCHIVIO DEL CENTRO PERMANENTE DI DOCUMENTAZIONE "ROCCO
SCOTELLARO".

Non €& permesso fotografare o riprodurre con alcwezzm le fotografie del fondo
fotografico.

Non é permessa alcuna forma di riproduzione delhentazione audiovisiva.

10.Videocassette, nastrocassette, prodotti multimieglibhltra documentazione audiovisiva

possono essere consultati solo in loco e non soggesti a prestito.

b) Consultazione della Biblioteca del Centro:

1.
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La consultazione avviene su richiesta scritta deflmlioso che deve indicare le proprie
generalita, la professione, l'oggetto e la finatigllo studio per cui la si chiede. Tale
richiesta deve essere inoltrata al Direttore delns@gio Direttivo del Centro,
debitamente protocollata ed autorizzata 0 men dddisso per iscritto entro e non oltre
10 giorni dalla domanda. La consultazione avveimltre, previa prenotazione
concordata anche via e-mail con il Direttore dia@@&iblioteca.

La consultazione avviene in giorni e in orario leatovi.

Il Direttore sara tassativamente presente per lattiurata della consultazione, che non
potra protrarsi piu di quattro ore al giorno. Coflara che i volumi consultati non
vengano manomessi né trafugati. Annotera su ampd¥igistro le generalita dello
studioso e gli estremi del suo documento di ricoimento, i volumi consultati e le
pagine che sono state dallo stesso eventualmemntalidizate.

La consultazione € gratuita.

Non é concesso il prestito esterno delle opere.

E' permessa la riproduzione con sistemi digitatiziial/3 dell'opera consultata.

Art. 5. — Uso e prestito dei fondi fotografici delCentro

Questo Articolo sostituisce ogni altro Regolamesgmunale in materia.

Il patrimonio fotografico del Centro puo esserdizgato solo per mostre:

1)
2)

3)

4)

5)

allinterno del programma di attivita annuali dein@ro;

in occasione di programmi culturali di particolgmestigio nazionale ed internazionale,
previa richiesta scritta e motivata al Direttoré @entro e sua risposta scritta.

Ogni circostanza espositiva deve essere limitatarapiu di 15 giorni all'anno, data la
preziosita del materiale che non puo essere lungEnesposto alla luce.

La richiestadi cui al punto 2 dell'art. 5 deve indicare il none il recapito del
richiedente, le motivazioni della richiesta, il gm e la durata dell'esposizione, le
modalita di tutela, trasporto ed assicurazioneedftografie, la richiesta di eventuale
utilizzo di una sola delle foto individuata nel gegfo per il solo invito e manifestts
dichiarazione dell'avvenuta assicurazione dellessstefotografie durante il loro
trasferimento e per la durata della mostra; dexaire, essere protocollata.

La rispostadel Direttore del Centro di cui al punto 4 detl'd, anch'essa protocollata,
deve avvenire entro 10 giorni dalla richiesta qulieisare nel dettaglio le condizioni del
prestito, le responsabilita perseguibili per legglativamente alla tutela delle fotografie
concesse in prestito e all'uso non autorizzatoedstésse, il soggetto dell’'eventuale
fotografia di cui si autorizza la riproduzione alas inserimento nell'invito e nel
manifesto, l'indicazione che ogni altra riprodudoa mezzo stampa o informatico é
assolutamente proibita. Per le condizioni del jiest Direttore terra conto, inoltre, dei
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singoli protocolli di donazione delle foto stes$&€Camune di Tricarico e dei diritti del
fotografo che le ha prodotte.

6) Il Direttore dell’Archivio del Centro curerd ognade del prestito; registrera gli
spostamenti delle fotografie di cui al punto 2 'defl 5 e al punto 6 dell'Art. 6 e ne
conservera tutta la documentazione relativa dacpunti 4 e 5 dell'art. 5 e ai punti 1 e 2
dell'Art. 7.

7) Durante le mostre che verranno allestite a TricaricComune ne garantisce la tutela
attraverso sistemi di sicurezza e mediante il petsoin servizio dell'Ufficio dei Vigili.

Art. 6. — Registri

Il Direttore dell'Archivio Storico, dell’Archivio elella Biblioteca del Centro terra aggiornati i
seguenti Registri, di cui é responsabile:

1) Registro dell'inventario cartaceo ed informatict'Aechivio Storico Comunale.

2) Registro dell'inventario del patrimonio documerdarifotografico, audiovisivo e

multimediale dell'Archivio del Centro.

3) Registro dell'inventario della Biblioteca del Centr

4) Registro delle consultazioni dell’Archivio Storidel Comune.

5) Registro delle consultazioni dell'Archivio cartaceaudiovisivo del Centro.

6) Registro del Protocollo dei prestiti dei fondi fgtafici del Centro;

7) Registro del Protocollo dell'Archivio Storico deb@une;

8) Registro del Protocollo dell'Archivio del Centro;

9) Registro del Protocollo della Biblioteca del Centro

Art. 7. — Custodia dei Registri e della documentaane relativa alle consultazioni dell'Archivio
Storico, dell'Archivio e della Biblioteca del Cento e al prestito dei fondi fotografici

1. Il Direttore dell’Archivio Storico, dell'Archivio elella Biblioteca del Centro custodira
nell'apposito armadio di detti Archivi e Bibliotedatti i Registri di cui all'Art. 6.

2. Custodira, inoltre, nello stesso armadio e in apeasirtelle nominative e raggruppate in
ordine alfabetico, tutte le domande di consultazidncui all'Art. 4, di uso e prestito dei
fondi fotografici di cui all'Art. 5, unitamente alrelativa documentazione.

Art. 8. — Carta intestata
Per atti e corrispondenza si utilizzera rispettieate la seguente intestazione:

1. Archivio Storico del Comune di Tricarico, Centro di documentazione "Rocco Scotellaro
e la Basilicata del secondo dopoguerra®, Largo rand¢esco, 75019 Tricarico (Mt).
L'intestazione, corredata del numero di telefonaledl'e-mail, sara preceduta dallo
stemma del Comune.

2. Comune di Tricarico—Regione Basilica@entro di documentazione "Rocco Scotellaro e
la Basilicata del secondo dopoguerra”, Largo S. Francesco, 75019 Tricarico (Mt).
L'intestazione, corredata del numero di telefonleke-mail, sara preceduta dal logo del
Centro, corrispondente alla foto donata ad hodalagrafo Antonio Pagnotta.



